Zakladni Skola, Praha 8, Hovorcovicka 11

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. Spisovy/ skartatni znak 389/2023 Al A10
Vypracoval: Mgr. Tomas Taborsky, feditel skoly
Schvalil: Megr. Tomas Taborsky, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 3. 4. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 11. 4. 2023

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 11. 4. 2023

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,8kolsky zdkon*) vydavam jako statutarni
organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina (SD) se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi
vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové
¢innosti podle uvedené vyhlasky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti u¢astniku a jejich zakonnvch zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Ucastnici jsou povinni:

a) fadn€ dochézet do Skolni druziny,

b) fidit se vnitinim fadem Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiZ byli seznameni.

1.2 Ugastnik chodi vhodné oblegen s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory kolni
druziny v Cistoté a potadku.

1.3 Udastnici chrani své zdravi 1 zdravi ostatnich.

1.4 Utastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, na odpo¢inek a
dodrzovani zédkladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy
se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druzing€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
Vv souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.5 Utastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.
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1.6 Prava a povinnosti zakonného zastupce ucastnika
Préva zédkonného zastupce:
- na informace o priubéhu zdjmového vzdélavani svého ditéte ve SD,

- vznaset pfipominky a podnéty k &innosti SD.
Povinnosti zédkonného zastupce:

- na vyzvani fteditele se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se
zajmového vzdélavani ucastnika,
- platit fadné€ a vc€as tplatu za zajmové vzdélavani.

1.7 Pravidla vzajemnych vztahii ucastnikli a jejich zakonnych zastupct s pedagogickymi
pracovniky:
- komunikace mezi pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci probiha ustné pii
prebirani a piedavani ucastnikt, prostiednictvim e-mailu, telefonicky nebo pisemné
V notysku,
- tdastnik se fidi pokyny pedagogickych pracovnika SD.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

2.1 PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence G€astniki takto:

2.1.1 Ve skolni druzinég je ur¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlaSovani a odhlaSovani ucastnikd, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméta a stiznosti.

2.1.2 O prijeti do Skolni druziny je rozhodovéano na zéklad¢ této bodové skaly:

Kritérium prijeti Pocet bodu

dité z ptipravné tiidy 5
74k 1. ro¢niku 5
zak 2. roéniku 5
zak 3. roéniku 5
4

3

zak 4. ro¢niku
74k 5. ro¢niku

Déti a Zaci s vice body jsou pfijimani ptednostné. V piipad€é rovnosti bodi rozhoduje vék
ucastnika (pfijimd se od nejmladSiho po starsi).
V ptipadé, Ze nebude v moznostech Skoly pfijmout vS§echny ti¢astniky spliiujici dané kritérium (se
shodnym poctem bodil a se shodnym datem narozeni), protoze by doslo k ptekroCeni kapacity,
bude mezi témito uchazeci provedeno losovani. Losovani provede ¢len skolské rady za ptitomnosti
¢lena vedeni Skoly a povéfeného pedagogického pracovnika.
2.1.3 Uplatu za zajmové vzdélavani ve SD lze provést v plné vysi do konce zafi ptislusného
Skolniho roku nebo ve dvou splatkach:

1. splatka je splatna do konce zafi ptislusného $kolniho roku na obdobi zaii — leden,

2. splatka je splatnd do konce ledna pfislusného Skolniho roku na obdobi tnor — ¢erven.
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2.1.4 Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci ndlezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpoie

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

2.1.5 Reditel mtize rozhodnout o vylouéeni ué¢astnika:
- nebyla-li zaplacena uplata za zajmové vzdélavani,
- Ucastnik svym chovanim opakované¢ narusuje zdjmové vzdélavanti,
- Ucastnik pouziva hrubé slovni a imysIné fyzické utoky vii€i ostatnim ucastnikiim ¢i
pedagogickym pracovniktim SD,
- Ucastnik svym chovanim ohrozuje zdravi své nebo ostatnich.

2.2 Provoz $kolni druziny

2.2.1 Provoz skolni druziny a vyzvedéavani ucastniki:
Ranni druzina probiha od 6:30 do 7:45 hod.
- Utastniky je mozno pfivést do 7:15 hod. — pedagogiéti pracovnici si uéastniky prebiraji
u hlavniho vchodu (v $atn¢ skoly).
- 'V 7:45 ptivadi pedagogicky pracovnik ucastniky ranni druziny do vestibulu Skoly.
Odpoledni druzina probiha od 11:45 do 17:00 hod.
- Utastnici jsou predavani pedagogickym pracovnikiim SD vyuéujicimi po skonéeni vyuky.
- Utastniky je mozno vyzvedavat pouze v téchto ¢asech:
o 13:00, 14:00, 15:00 — pedagogicky pracovnik povéfeny vedouci vychovatelkou
ptivadi odchazejici ucastniky v uvedenych casech do Satny Skoly.
Dohled nad ostatnimi ucastniky je zajistén dle pokynu vedouci vychovatelky.
o 15:30,16:00, 16:30, 17:00 — pedagogicky pracovnik povéteny vedouci vychovatelkou
ptivadi odchézejici uéastniky v uvedenych ¢asech k postrannimu vchodu $koly (u SD).
Dohled nad ostatnimi ucastniky je zajistén dle pokynu vedouci vychovatelky.
- Do zajmovych krouzkl odchazeji a ptichdzeji ucastnici s lektory, kteti jsou zodpovédni za
jejich predani zakonnym zastupcim nebo zpét do druziny. Lektor po celou dobu krouzku
nese plnou zodpovédnost za daného castnika.

Pouze mimotfadné v odiivodnénych piipadech 1ze ucastnika vyzvednout v jiném neZ uvedeném
case — osobné, idealné po predchozi domluvé s pedagogickym pracovnikem.

Zakonny zastupce je v tomto piipad¢ povinen se ohldsit u pani Satndiky a zapsat se do knihy
navstév, nasledné si své dité vyzvedne osobné v oddéleni SD u pfislusného pedagogického
pracovnika. Po odchodu z druziny do opusténi budovy skoly za své dité jiz zodpovida sam.
Ugastnici, ktefi odchazeji ze SD bez doprovodu rodi¢e / zdkonného zastupce, nelze z
bezpecnostnich diivodl uvoliiovat po telefonické domluvé (mimo ¢as dohodnuty v Prihldsce do
Skolni druziny - zapisnim listku).

2.2.2 Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zakonnymi zastupci ped. pracovnik SD
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zdkonné zastupce t€astnika a osoby uvedené na
prihlasce tastnika do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) pozada Policii CR o soudinnost.
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2.2.3 Odd¢leni se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

2.2.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.2.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje tcastnikiim pfipravu na vyucovani.

2.2.6 Reditel $koly stanovuje nejvyssi podet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem
na druh vykonévané ¢innosti u€astnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii hlavni ¢innosti v prostorech SD na max. poéet 30 tdastnikl na jednoho pedagogického
pracovnika,

b) pti vychazkach po béznych trasiach v okoli $koly s béZznym dopravnim provozem max. 25
ucastniki na jednoho pedagogického pracovnika,

C) pfi organizacn¢ ¢i dopravné ndarocnych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce veetné poctu doprovazejicich
osob.

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucéastniku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1 Vsichni ucastnici se chovaji pti pobytu ve skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Uastnikiim neni povoleno v dob& mimo zajmové vzdélavani
zdrzovat se v prostorach skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikii ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi
akci poradané Skolni druzinou, ucastnici ihned ohlasi. Pedagogicti pracovnici $kolni druziny
provedou prokazatelné pouceni ucastniki v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni
Gdastnika, ktefi pii prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za
ucastniky v dob€ dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

3.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii zdjmovém vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu
Skolni druziny povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikid a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob nebo
jiné zavady technického razu nebo nedostate¢né zajisténi budovy je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moZznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji zdravotni stav Uc¢astnikli a v pfipadé ndhlého onemocnéni ucastnika informuji bez
zbyte¢nych priitahli vedeni Skoly a rodice postizeného tcastnika.

Pti Grazu poskytnou ucastniku nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika Iékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy urazii. OSetfeni a vyplnéni ziznami
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

4. Podminky zachizeni s majetkem SD ze strany uéastniki

4.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢i osob je vyzadovana
uhrada od zdkonného zastupce ucastnika, ktery poskozeni zptsobil.

4.2 Ztraty véci hlasi Gi€astnici neprodlené pedagogickému pracovnikovi.
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4.3. Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potiebné k zdjmovému vzdelavani. Za cenné véci
Skola neodpovida.

5. Zavéreéna ustanoveni

5.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.
5.1 ZruSuje se ptedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi Spisovym fadem Skoly.

V Praze dne 27. 3. 2023

Mgr. Tomas Taborsky
teditel Skoly
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