Zakladni Skola, Praha 8, Hovorcovicka 11

42. Smérnice pro vydavani stejnopist a opist vysvédceni, zapisového listku a

duplikatu Priikazu Zaka a Zakovské knizky

Cj.: Spisovyznak  Skartatni znak 1048/2019 Al A5
Vypracoval: Mgr. Toma$ Taborsky, Feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Tomas Taborsky, reditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1. 2020

Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 1.1. 2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Pravni predpisy:  Zékon €. 561/2004 (Skolsky zakon) § 28, odst. 8

N

ok~

0

10.

11.

Vyhlaska €. 3/2015 Sb. o nékterych dokladech o vzdélani § 4, odst. 2 a5
Vyhlaska ¢. 353/2016 Sb., o pfijimacim fizeni ke sttednimu vzdélavani, ve
znéni vyhlasky €. 243/2017 Sb. a vyhlasky €. 244/2018 Sb. § 17, odst. 5

Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédéeni. Je to opis
prvopisu

Opis vysvédceni je kopie vystavena na zakladé predlozeného originalu.

Stejnopis a opis vysvédceni se vydava na zakladé pisemné zZadosti podepsané zadatelem
a adresované na feditelstvi Skoly.

Zadost je mozné téz zasilat elektronickou postou a podepsat pfi prevzeti vysvédéeni.

V zédosti zadatel uvede jméno a piijmeni (za studia a soucasné), tfidu a rok a tfidniho
ucitele.

Za stejnopis vysveédcéeni stanovuji poplatek ve vysi K¢ 200,- K¢&.

Za opis vysvédceni stanovuji poplatek K¢ 100,- K¢. Stavajici zaci Skoly poplatek za opis
vysvédceni neplati.

Termin pro vyfizeni Zadosti je obvykle 14 dni.

Nahradni zapisovy listek vyda Skola na zZadost zdkonného zastupce.

Za vydani ndhradniho zapisového listku a za administrativni ikony spojené s jeho vydanim
a s archivaci zadosti o vydani, ¢estného prohlaseni a evidencniho ¢isla zapisového listku
se stanovuje Uplata ve vysi 50,- K¢

Za vydani duplikatu Prikazu Zika nebo Zakovské kniZKy a za administrativni ukony
spojené s jeho vydanim se stanovuje uplata ve vysi 100,- K¢.

Zpiusob uhrady poplatku: hotové do pokladny $koly pfi pFevzeti dokumentu.




Podrobnéjsi vysvétlivky:

- Stejnopisem vysvédéeni rozumime opis prvopisu s vyuzitim udaji v tfidnim vykazu.
Vyhotovuje se na tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu. Neni-li tento tiskopis
k dispozici, vyhotovi se na jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se poznamena
Vv prislusné dokumentaci skoly. Pokud nelze opatiit podpisy osob, které podepsaly prvopis,
uvedou se na stejnopisu jména a ptijmeni téchto osob s dovétkem v. r. Pokud nelze opatfit
otisk razitka pouzity na prvopisu, uvede se misto néj zkratka ,,L.. S. Ke stejnopisu se
ptipoji dolozka , Tento stejnopis souhlasi s prvopisem®. K dolozce se uvede jméno,
piijmeni a podpis feditele skoly, otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.
Pokud dokumentace Skoly, ke které se zadost o vydani stejnopisu vztahuje, byla zni¢ena,
vyda Skola o této skutecnosti zadateli potvrzeni.

- Opisem rozumime kopii vysvédéeni provedenou na zaklad¢ predlozeného originalu.
Opattuje se otiskem razitka, jménem, piijmenim a podpisem osoby, kterd opis vystavila
a datem vydani opisu. Kopisu se pfipoji dolozka ,,Tento opis doslovné souhlasi
s prvopisem®. Vydani opisu se poznamena v piislusné dokumentaci skoly.

V Praze dne 10.12. 2019

Mgr. Tomas Taborsky
feditel Skoly



Pfiloha ¢. 1

Zadost o vydani opisu nebo stejnopisu vysvédéeni, nahradniho zapisového listku
a duplikatu Priukazu zaka

Druh dokumentu Vysvédéeni Prikaz zaka Zapisovy listek

[] L] []

Jméno a pfijmeni zadatele
(zaka):

Jméno zakonného
zastupce:

Adresa bydlisté zdkonného
zastupce zadatele:

Skolni rok:

V Praze dne:

Podpis zdkonného
zastupce zadatele nebo
zletilého zadatele:




